Начальнику архівного відділу Дергачівської райдержадміністрації 
Островній С.А.
(від кого?)

П.І.Б. (повністю) 

мешкає за адресою:

(дані з паспорту)

Заява

Прошу видати архівну довідку про мою заробітну плату  з якої організації?, (вказати повну назву організації і місце знаходження)?, за які роки? (вказати з якого місяця якого року і до якого місяця якого року?), (тобто 5 років). 
Працював(ла) на посаді…(вказати які посади займав(ла)).

Була на прізвищі… (для жінок).

дата                                                    підпис

