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ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Дергачі
від 06 квітня  2015 року






№ 96
Про внесення змін до розпорядження 

голови районної державної адміністрації 

від 24 квітня 2012 року № 234

В зв’язку зі змінами до Інструкції з діловодства в Дергачівській районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації від 24 квітня 2012 року № 234, викласти додатки 3,4,7,21 в новій редакції (додаються).

Голова районної 

державної адміністрації  


   
            О.О.ПОЛІТУХА

Додаток 3

до Інструкції

(пункт 17)

Бланка для листа

за підписом голови районної державної адміністрації (кольоровий)
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______________№ ______________

на № ___________ від ___________

Додаток 4

до Інструкції

(пункт 17)

Бланка для листа

за підписом першого заступника, заступників голови районної державної адміністрації, керівника апарату районної державної адміністрації
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УКРАЇНА
ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

62300, м. Дергачі, майдан Перемоги, 5 А, тел./факс: (263) 3-03-69, 340-50-33 
E-mail: info@dergachirda.gov.ua

______________№ ______________

на № ___________ від ___________

Додаток 7

до Інструкції

(пункт 17)


	ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА

ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


	ДЕРГАЧІВСЬКА

РАЙОННА РАДА

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ




РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Дергачі

Додаток 21
до Інструкції
(пункт 225)

	Дергачівська районна

державна адміністрація 

м. Дергачі

Харківська область
	Затверджую

Голова районної 

державної адміністрації



	
	(підпис) (ініціали (ініціал імені), прізвище)

           МП

	
	___  ____________ 20___ р.

	
	


НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ АПАРАТУ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ на _____ рік

	Індекс справи
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Кількість справ

(томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5


_______________________________________________ (назва розділу*)

	Керівник апарату районної державної адміністрації 

__  ____________ 20___ р.
	____________

(підпис)
	___________________

(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	Відповідальний за архів,

начальник загального відділу апарату районної державної адміністрації
	
	

	___  ____________ 20___ р.
	_____________

(підпис)
	____________________

(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	СХВАЛЕНО

Протокол засідання експертної комісії апарату районної державної адміністрації

від ________ № ________

Голова ЕК ____________
	
	ПОГОДЖЕНО 

Протокол засідання експертно-перевірної комісії Державного архіву Харківської області

від ________ № ________

Секретар ЕПК__________


продовження додатка 21

Підсумковий запис про категорії та кількість справ, складених у ______ році в апараті районної державної адміністрації

	За строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	таких, що переходять
	з відміткою “ЕПК”

	Постійного
	
	
	

	Тривалого (понад 10 років)
	
	
	

	Тимчасового (до 10 років включно)
	
	
	

	___________
Усього
	
	
	


	Начальник загального відділу апарату районної державної адміністрації
	
	

	___  ____________ 20___ р.
	______________
(підпис)
	______________________
ініціали (ініціал імені), прізвище)


Підсумкові відомості передано в архів апарату районної державної адміністрації

	Найменування посади особи, відповідальної

за передачу відомостей
	______________
(підпис)
	______________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	___  ____________ 20___ р.
	
	


_____________
* Найменування структурного підрозділу (для установ, в яких немає структурних підрозділів, напряму діяльності).
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