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ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Дергачі
      від 12 січня  2017 року






№ 7
Про передачу особових справ та трудових книжок 

працівників окремих структурних підрозділів 

районної державної адміністрації 

 Відповідно до Закону України «Про державну службу», постанови Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації»:
1. Начальнику відділу управління персоналом апарату Дергачівської районної державної адміністрації Сундарєвій І.В. до 20 січня 2017 року передати особові справи та трудові книжки працівників окремих структурних підрозділів Дергачівської районної державної адміністрації, утворених як юридичні особи публічного права: 

Архівного відділу Дергачівської районної державної адміністрації;

відділу культури і туризму Дергачівської районної державної адміністрації;

служби у справах дітей Дергачівської районної державної адміністрації.

2. Для здійснення прийому-передачі особових справ та трудових книжок працівників окремих структурних підрозділів Дергачівської районної державної адміністрації утворити комісію та затвердити її персональний склад (додається).

3. Начальнику Архівного відділу Дергачівської районної державної адміністрації Скляренко Н.М., начальнику відділу культури і туризму районної державної адміністрації Осадчому О.С., начальнику служби у справах дітей районної державної адміністрації Гасс Т.В.  забезпечити облік, ведення та зберігання прийнятих особових справ та трудових книжок працівників очолюваних структурних підрозділів районної державної адміністрації відповідно до вимог чинного законодавства про державну службу, Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників, затвердженої спільним наказом Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення України від     29 липня 1993 року № 58, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України             17 серпня 1993 року за № 110 (зі змінами).
4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Голова районної 

державної адміністрації




       О.О. ПОЛІТУХА
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови районної державної адміністрації 

від «12» січня 2017 року № 7 

Склад комісії

для здійснення прийому-передачі особових справ та трудових книжок працівників окремих структурних підрозділів 
Дергачівської районної державної адміністрації  

	1.
	ОСТРОПІЛЕЦЬ 

Таміла Дмитрівна


	· керівник апарату районної державної адміністрації, голова комісії

	2.
	КОВАЛЕВСЬКА 

Емма Вікторівна


	· головний спеціаліст – юрисконсульт юридичного сектору апарату районної державної адміністрації, секретар комісії



	           Члени комісії:



	3.
	ПОРТНА 

Ніна Адамівна
	· начальник відділу фінансово-господарського забезпечення та контролю апарату районної державної адміністрації, головний бухгалтер



	4.
	ЯРОВА 

Вікторія Миколаївна
	начальник загального відділу апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

державної адміністрації




Т.Д. Остропілець
Сундарєва  3 02 81







