ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з пошуку, перегляду, копіювання та роздрукування відомостей з Державного земельного кадастру про координати поворотних точок меж об’єктів кадастру
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація заяви (запиту) суб’єкта звернення.

Перевіряє повноваження особи, що звернулась за адміністративною послугою та змістовність пакету документів, передає керівнику.
	Особа, відповідальна за діловодство
	В
	Протягом 1 робочого дня (заяви реєструються в порядку черговості)

	2.
	Накладення відповідної резолюції стосовно особи виконавця
	Начальник Відділу або особа, яка його заміщає
	В
	Протягом 1 робочого дня 

	3. 
	Формування та виготовлення довідки про координати поворотних точок меж об’єктів кадастру або листа про відмову в її наданні, візування
	Спеціаліст сектору землеустрою та ринку земель або державного земельного кадастру
	В
	Протягом 6 робочих днів

	4. 
	Підписує довідку або лист про відмову в її наданні та засвідчує свій підпис на довідці печаткою Відділу
	Начальник Відділу або особа, яка його заміщає
	В
	Протягом 1 робочого дня

	5. 
	Реєстрація довідки або листа про відмову в її наданні
	Особа, відповідальна за діловодство
	В
	Протягом 1 робочого дня

	6. 
	Видача довідки про координати поворотних точок меж об’єктів кадастру або листа про відмову в її наданні заявнику
	Особа, відповідальна за діловодство
	В
	Надається в день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів


Умовні позначення: В-виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

